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Ausbildung zur Kauffrau/ -mann für
Büromanagement (m/w/d)
Du möchtest eine Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann für Büromanagement
(m/w/d) machen und suchst dafür den idealen Betrieb? Du hast einen
Realschulabschluss oder Abitur – oder du möchtest dein aktuelles Studium nicht
fortsetzen, sondern lieber bei uns durchstarten? Dann lass uns loslegen! ��
Du lernst bei uns alles, was du für deinen späteren Beruf brauchst und gerne noch
mehr. Du bekommst vielfältige Einblicke, arbeitest mit modernsten Technologien in
einem unschlagbaren Team. Und auch nach deiner Ausbildung behalten wir dich
gerne im Team und blicken gemeinsam in die Zukunft.

Darauf hast Du Lust:

Verbuchung der Eingangs- und Ausgangsrechnungen
Planung, Koordination und Durchführung von elektronischen
Überweisungen
Besprechung der Zahlungsmodalitäten mit Kunden per Mail, Telefon und
Virtuell, sowie Erstellung von Mahnungen
Überwachung von Zahlungsfristen und Zahlungsvorgängen
Budgetplanung und -kontrolle im Bereich Marketing
Büroprozesse gestalten und Arbeitsvorgänge organisieren

Das bringst Du mit:

Du liebst Zahlen und das Finanzwesen
Du bist akkurat und hast es gerne ganz genau
Du kommunizieren gerne mit Menschen, persönlich, am Telefon oder virtuell
Du interessiert dich für Apps und IT
Du hast einen Realschulabschluss oder Abitur
Du hast keine Angst vor Verantwortung und packst Dinge gerne
selbstständig an
Du bist ein echter Teamplayer und hast Lust Verantwortung zu übernehmen
Die Ausbildung dauert 3 Jahre und beginnt im September

Das gibt es bei uns:

Hochmotiviertes Team mit flachen Hierarchien
Teambuilding und sehr gute Arbeitsatmosphäre
Gestalterischer Spielraum mit vielen Möglichkeiten für eigene Ideen
Angenehmes Büro mit sehr guter Innenstadtlage und sehr guter ÖPNV-
Anbindung
Ein aufregendes Arbeitsleben in einem jungen StartUp
Überdurchschnittliche Ausbildungsvergütung
Kostenloser high class Kaffee

Kontakte
Bewerbungsunterlagen an karriere@immersight.de senden.

Arbeitgeber
immersight GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit

Arbeitsort
Syrlinstr. 38, 89073, Ulm, Baden-
Württemberg

Veröffentlichungsdatum
9. November 2025
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